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Hizmetin Adı Ve Servisi Başvuruda İstenilen Belgeler 
Hizmetin 

Tamamlanma Süresi  
(En Geç) 

Hizmet Bedeli 

1 

 
 
 
KURULUŞ İŞLEMLERİ 
(Anonim Şirket) 
 
 

1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe(Ana sözleşmenin 1.6.8.maddeleri yazılacak) 
3- 5 Adet Ana sözleşme 
4- 1 Adet İmza Tescil Talepnamesi 
5- Kurucu Ortaklara ait Onaylı Kimlik-Yerleşim Yeri Belgesi (1 Asıl - 1 Fotokopi), yada 
Valilikten alınmış Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği 
6- Sermayenin ¼’ün bloke edildiğine dair banka yazısı ve dekontu 
7- Kurucular Beyanı  
8- Yetkililere ait 1 adet fotoğraf 
9- Vergi Dairesinden alınmış, Vergi Numarası 
10- Şirket kuruluş bildirim formu ve taahhütname (3 adet) 
 

Başvuru evrakları tamamlandıktan sonra, Ticaret Sicili Müdürlüğü’nün onayı üzerine 
1- Ticaret Sicil Gazetesi ve İlan Bedelinin yattığına dair banka dekontu. (İlan Bedeli kelimesi 
0,44 TL ve Gazete Bedeli, adedi 2,50 TL olmak üzere, Ticaret Sicili Müdürlüğünce hesaplanan 
toplam bedel, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin T. Vakıflar Bankası Merkez/ Ankara 
Şubesindeki TR48 0001 5001 5800 7293 5864 12 nolu hesabına yatacak.) 
2- Sermayenin Onbinde 4 ünün, Tüketici Koruma Hesabına (Halk Bankası, Ankara Kurumsal 
Şubesi – IBAN TR40 0001 2009 4520 0080 0000 11) yattığına dair banka dekontu.(2 adet) 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre;  
330 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 

2 
KURULUŞ İŞLEMLERİ 
(Limited Şirket) 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre;  
330 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 

3 
KURULUŞ İŞLEMLERİ 
(Kollektif Şirket) 

1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe (2 Ad. Ticaret Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına) 
3- 5 Adet Ana sözleşme 
4- 1 Adet İmza Tescil Talepnamesi 
5- Kurucu Ortaklara ait Onaylı Kimlik-Yerleşim Yeri Belgesi (1 Asıl - 1 Fotokopi) 
6- Yetkililere ait 1 adet fotoğraf 
 

Başvuru evrakları tamamlandıktan sonra, Ticaret Sicili Müdürlüğü’nün onayı üzerine 
1- Ticaret Sicil Gazetesi ve İlan Bedelinin yattığına dair banka dekontu. (İlan Bedeli kelimesi 
0,44 TL ve Gazete Bedeli, adedi 2,50 TL olmak üzere, Ticaret Sicili Müdürlüğünce hesaplanan 
toplam bedel, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin T. Vakıflar Bankası Merkez/ Ankara 
Şubesindeki TR48 0001 5001 5800 7293 5864 12 nolu hesabına yatacak.) 
2- Sermayenin Onbinde 4 ünün, Tüketici Koruma Hesabına (Halk Bankası, Ankara Kurumsal 
Şubesi – IBAN TR40 0001 2009 4520 0080 0000 11) yattığına dair banka dekontu. 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre;  
330 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 



4 
KURULUŞ İŞLEMLERİ 
(Şahıs) 

 
1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe 
3- 3 adet Fotoğraf 
4- Yeni tarihli İmza Beyannamesi (1Asıl - 1 Fotokopisi) 
5- Onaylı Kimlik-Yerleşim Yeri Belgesi (1 Asıl - 1 Fotokopi) , yada Valilikten alınmış Vukuatlı 
Nüfus Kayıt Örneği 
6- Vergi Levhası Fotokopisi 
7- Esnaf Sicil Memurluğundan alınmış kaydı yoktur belgesi 
8- Bilanço esasına tabi olduğunu gösterir muhasebeci dilekçesi ve ekinde defterlerin (Defteri 
Kebir, Envanter, Yevmiye) ön sayfa fotokopisi 
 
Başvuru evrakları tamamlandıktan sonra, Ticaret Sicili Müdürlüğü’nün onayı üzerine 
 
1- Ticaret Sicil Gazetesi ve İlan Bedelinin (Toplam 100 TL) yattığına dair banka dekontu. 
(Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin T. Vakıflar Bankası Merkez/ Ankara Şubesindeki TR48 0001 
5001 5800 7293 5864 12 nolu hesabına yatacak.) 
2- Kayıt Harcının (310,70 TL) yattığına dair dekont. (Ticaret Ve Sanayi Odası veznesi) 
 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre; 
200 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 

5 
KURULUŞ İŞLEMLERİ 
(Kooperatif) 

 
1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe (2 Ad. Ticaret Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına  ) 
3- 5 Adet Ana sözleşme 
4- 1 Adet İmza Tescil Talepnamesi 
5- Kurucu Ortaklara ait Onaylı Kimlik-Yerleşim Yeri Belgesi (1 Asıl - 1 Fotokopi) 
5- Bakanlık İzin Yazısı  
6- Yetkililere ait 1 adet fotoğraf. 
 
Başvuru evrakları tamamlandıktan sonra, Ticaret Sicili Müdürlüğü’nün onayı üzerine 
 
1- Ticaret Sicil Gazetesi ve İlan Bedelinin yattığına dair banka dekontu. (İlan Bedeli kelimesi 
0,30 TL ve Gazete Bedeli, adedi 2,50 TL olmak üzere, Ticaret Sicili Müdürlüğünce hesaplanan 
toplam bedel, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin T. Vakıflar Bankası Merkez/ Ankara 
Şubesindeki TR48 0001 5001 5800 7293 5864 12 nolu hesabına yatacak.) 
2- Kayıt Harcının (İki Yetkili için 504,40 TL, Üç Yetkili için 612,10 TL) yattığına dair banka 
dekontu. (VakıfBank IBAN TR48 0001 5001 5800 7293 5864 12 hesabına yatacak) 
 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, 
4. derece için 165 TL 
kayıt ücreti 
alınmaktadır. 
 



6 
KURULUŞ İŞLEMLERİ 
(İktisadi İşletme) 

 
1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe (2 Ad. Ticaret Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına) 
3- Dernek Tüzüğü  
4- İmza Beyannamesi aslı 
5- Nüfus Kayıt Örneği(Noter ya da Nüfus idaresinden alınmış olabilir)(1Asıl - 1 Fotokopisi) 
6- Yerleşim Yeri Belgesi(1asıl - 1 Fotokopisi) 
7- Karar  
8- Dernek izin yazısı 
 
Başvuru evrakları tamamlandıktan sonra, Ticaret Sicili Müdürlüğü’nün onayı üzerine 
 
1- Ticaret Sicil Gazetesi ve İlan Bedelinin (Toplam 130 TL) yattığına dair banka dekontu. 
(Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin T. Vakıflar Bankası Merkez/ Ankara Şubesindeki TR48 0001 
5001 5800 7293 5864 12 nolu hesabına yatacak.) 
 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, 
4. derece için 165 TL 
kayıt ücreti 
alınmaktadır. 

7 
ŞUBE KURULUŞ 
İŞLEMLERİ 
(Şahıs) 

 
1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe 
3- 3 adet Fotoğraf 
4- İmza Beyannamesi (1Asıl - 1 Fotokopisi) 
5- Nüfus Kayıt Örneği(Noter ya da Nüfus idaresinden alınmış olabilir)(1Asıl - 1 Fotokopisi) 
6- Yerleşim Yeri Belgesi (1Asıl - 1 Fotokopisi) 
7- Şirket Merkezinin bağlı bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğünün dosyasındaki tüm tescillere 
ilişkin onaylı T.T.Sicili Gazetesi fotokopileri + 1 Takım Fotokopi (Oda Kaydı için gerekli) 
8- T.S.Yönetmeliğinin 120.madde belgesi (Belgenin düzenlenme tarihinden itibaren 1 ay 
içerisinde tescilinin yapılması gerekmektedir.) 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre; 
200 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 

8 
ŞUBE KURULUŞ 
İŞLEMLERİ 
(Anonim Şirket) 

 
1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe 
3- 2 Adet Noter Tasdikli ve Şube Açılışına dair yönetim kurulu kararı+2 Fotokopi  (Karar 
tarihinden itibaren 1 ay içerisinde tescilin yapılması gerekmektedir-TTK Madde30) 
4- Temsil ve ilzama yetkili şahısların imza tescil talepnamesi 
5- Yetkililere ait Nüfus Kayıt Örneği(Noter ya da Nüfus idaresinden alınmış olabilir) (1Asıl - 1 
Fotokopisi) 
6- Yetkililere ait 1’er adet fotoğraf 
7- Şirket Merkezinin bağlı bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğünün dosyasındaki tüm tescillere 
ilişkin onaylı T.T.Sicili Gazetesi fotokopileri + 1 Takım Fotokopi (Oda Kaydı için gerekli) 
8- Şirket Merkezinin bağlı bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğünden alınmış Ticaret sicil 
yönetmeliğinin 120. Maddesine göre tanzim edilmiş belge 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre;  
330 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 



9 
ŞUBE KURULUŞ 
İŞLEMLERİ 
(Limited Şirket) 

 
1- MERSİS Ön Onay Alınmış Sistem Başvurusu ( http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ ) 
2- Dilekçe 
3- 1 Adet Noter onaylı Gündem Kararı 
4- 2 Adet Noter Tasdikli Şube Açılışına dair genel kurul kararı +2 Ad.Fotokopi  (Karar 
tarihinden itibaren 1 ay içerisinde tescilin yapılması gerekmektedir-TTK Madde30) 
5- 1  Ad.Hazirun Cetveli 
6- Temsil ve ilzama yetkili şahısların imza tescil talepnamesi 
7- Yetkililere ait Nüfus Kayıt Örneği(Noter ya da Nüfus idaresinden alınmış olabilir) (1Asıl - 1 
Fotokopisi) 
8- Yetkililere ait 1’er adet fotoğraf 
9- Şirket Merkezinin bağlı bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğünün dosyasındaki tüm tescillere 
ilişkin onaylı T.T.Sicili Gazetesi fotokopileri + 1 Takım Fotokopi (Oda Kaydı için gerekli) 
10- Şirket Merkezinin bağlı bulunduğu Ticaret Sicil Müdürlüğünden alınmış Ticaret sicil 
yönetmeliğinin 120. Maddesine göre tanzim edilmiş belge 

1 AY 

Sermayelere göre 
derece kriterleri 
belirlenmiş olup, Kayıt 
olunan dereceye göre;  
330 TL ile 600 TL 
arasında kayıt ücreti 
alınmaktadır. 

 

 “Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

İsim 
Unvan 
Adres 
Tel 
Faks 
E-posta 

BURAK YETKİN 
ÖZEL KALEM 
BOLU TİCARET VE SANAYİ ODASI 
0 374 215 16 92 – 215 16 93 – Dahili 110 
0 374 215 16 94 
basin@bolutso.org.tr 

İsim 
Unvan 
Adres 
Tel 
Faks 
E-posta  

İSMAİL GÖREN 
GENEL SEKRETER 
BOLU TİCARET VE SANAYİ ODASI 
0 374 215 16 92 – 215 16 93 – Dahili 111 
0 374 215 16 94 
ismail.goren@bolutso.org.tr 

 

 


